ORTAHISAR BELEDIYESI KISISEL VERILERIN KORUNMASI VE ISLENMESI
HAKKINDA AYDINLATMA METNI

Bu aydinlatma metni 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun ("KVKK") 10. Maddesi ile Aydinlatma
Yiiktimluliginin Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig kapsaminda veri sorumlusu sifatiyla
Ortahisar Belediyesi tarafindan hazilanmigtir. Ortahisar Belediyesi olarak, 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili
mevzuat gergevesinde yirittigimiz kamu hizmetleri kapsaminda, vatandaslarimiza, galisanlarimiza ve kurumumuzla
iliskide bulunan tim kisilere ait her tiirld kisisel verinin hukuka ve diristliik kurallarina uygun bir sekilde islenerek
muhafaza edilmesine bliylik hassasiyet gostermekteyiz. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca,
kisisel verileriniz; Ortahisar Belediyesi olarak asagida aciklanan amaglar kapsaminda; hukuka uygun bir sekilde
islenebilecek, kaydedilebilecek, saklanabilecek, siniflandirilabilecek, giincellenebilecek ve mevzuatin izin verdigi
hallerde yetkili kurum ve kuruluslarla paylasabilecektir.

Bu sorumlulugumuzun bilinci ile 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili mevzuat kapsaminda Veri
Sorumlusu sifatiyla www.trabzonortahisar.bel.tr internet sitesinde bulunan Ortahisar Belediyesi Kisisel Verilerin
Islenmesi Politikasinda ayrintili olarak belirtilen kigisel verilerinizi islemekteyiz.

o Askerlik tescil belgesi, SGK hizmet dokiimii, SGK ise giris bildirgesi bilgisi, niifus kayit 6rnegi, ikametgah bilgileri,
atama yazilar, dilekge tutanak bilgileri, hizmet bilgisi, vekalet bilgileri alinan 6zliik bilgileri,

e Arag GPS konum lokasyon takip bilgileri,

¢ Belediye adina personel, tedarikgi calisan, vatandas, ziyaretci fotograf ve videolari,

e Belediyecilik hizmetleri kapsaminda (asker ailelerine yardim, sosyal yardimlasma, engelli vatandaslara yardim,
egitim faaliyetleri, nikah islemleri, belediyeye ait tasinmazlarin kiraya verilmesi, imar, emlak islemleri, temizlik, pak
bahge alanlari ile ilgili diizenlemeler, ihale ve ruhsat siiregleri gibi hizmetlerde vatandaslardan gelen dilekge, talep
ve sikayetler, kimlik bilgileri, iletisim bilgileri, mesleki egitim bilgileri, saglik bilgileri,

e Calisan adli sicil ceza mahk(imiyet bilgisi,

Calisan saglik raporu, kan grubu, ise giris muayene formu, ISG raporlan, doktor muayene rapor bilgileri ve is

kazasi bildirim formlari,

Calisan sendika Uyelik bilgileri,

Calisan yakini telefonu ad soyadi, kimlik bilgileri ve BES Formlari,

Fiziksel mekan glvenligi kapsaminda alinan kamera kayitlari,

Finans verileri, maas bilgileri ve icra ddeme bilgileri, kidem, ihbar ve tazminat bilgileri, yillik tcret takip bilgileri,

Ise girerken beyan edilen 6zgecmis (CV) bilgileri,

Isyeri calisma talimatnamesi, zimmet, dilekge tutanak ve izin form bilgileri,

Kamu sozlesme bilgileri, hukuki evraklar, izin form ve bilgileri,

Kimlik fotokopisi, ehliyet bilgileri,

Mal beyan bildirme bilgileri,

Mesleki deneyim, yeterlilik bilgi ve sertifikalari, egitim katiim formlari, 6drenci belgeleri ve formlan, diploma,

egitim sinav bilgileri ve ISG egitim ve formlar,

Personel, tedarikci ve vatandaslarin yapmis oldudu islemler ile ilgili s6zlesmeler, hukuki evraklari, dava bilgileri,

Referanslarin cv yoluyla elde edilen ad soyad, telefon E-mail bilgileri,

Telefon numarasi, adres, E-mail, ikametgah adresi (iletisim bilgileri),

Vatandas ve ziyaretgilerden gelen talep ve sikayet bilgileri,

5651 Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi Kanunu kapsaminda anlik log kayit islem giivenligi

bilgileri alinmaktadir.

KISISEL VERILERINIZIN ISLENME AMACI

Belediyemiz nezdinde kisisel verileriniz, ilgili mevzuatin yiiklemis oldugu sorumluluk ve 6devler cercevesinde,
Kanun'un temel ilkelerine ve 5. ile 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlarina uygun olarak asagidaki
amaclarla islenmektedir:

e 5393 Sayili Belediye Kanunu ve ilgili mevzuat uyarinca yasal yasal yikimliliklerin yerine getirilmesi,

e 5651 Sayil Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi Kanunu kapsaminda anlik log kayit islem
guvenligi bilgileri alinmaktadir.

e Sosyal yardimlasma, engelli vatandaslara destek, egitim faaliyetleri, nikah islemleri, belediyeye ait taginmazlarin
kiraya verilmesi, imar ve emlak iglemleri, temizlik, park-bahge dizenlemeleri, ihale ve ruhsat siiregleri gibi
belediyecilik hizmetlerinin yiritilmesi ve vatandags taleplerinin karsilanmasi,

e Belediyemiz sinirlar igerisinde yasayan ve gesitli nedenlerle ilgemizde bulunan kisilerin/kurumlann taleplerini en
kisa siirede karsilamak, yasam standardini arttirmak, kamu hizmetlerinden etkin ve hizli bir sekilde yararlanmasini
saglamak,


http://www.trabzonortahisar.bel.tr/

Belediyemiz tarafindan diizenlenen toplanti, seminer, editim ve dider sosyal organizasyonlar, etkinlikler, kurumsal
toplantilarda cekilen fotograf ve videolar; Belediyemizin ve etkinligin tanitimi, duyurulmasi, sosyal medyada
yayinlanmasi ve kamuoyunun bilgilendirmenin yapilabilmesi,

Belediyenin yapmis oldugu hizmetlerin, etkinlik, toplanti, konferans, vb. kdltiirel faaliyetlerin yiritiilmesi ve
planlamalarin yapilip yapilacak faaliyetlerin vatandaslara duyurulmasi ve bilgi verilmesi,

Bilgi glivenligi sureglerinin yiritilmesi ve erisim faaliyetlerinin saglanabilmesi

Calisanin gorevini yerine getirebilmesi igin gerekli saglik kosullarinin takibinin yapilabilmesi, periyodik muayene
sireclerinin yiritilebilmesi ve is kazasi durumlarinda ilgili saghk kurumlarina bilgi verilebilmesi,

Engelli vatandaglarimiza saglik hizmetlerimizin sunulmasi ve ilgili talep isteklerinin karsilanmasi,

GPS takibinin arag giivenligi ile mesru menfaatler kapsaminda yapilabilmesi,

Giivenlik ve sair nedenlerle binalarimizda, belediyemiz sorumlulugundaki park ve bahgelerde ve ilgemiz genelinde
kamera gorintiilerini kaydetmek ve bu yerlerde bulunan vatandaslarimizin glivenligini saglamak, trafik kontrollin(i
saglamak ve gerektiginde ilgili kurumlara bilgi vermek amaciyla,

Hizmet standartlarimizi yiikseltmek, gelistirmek, yeni teknoloji ve uygulamalarin dederlendirmeleri ile is ve hizmet
stratejilerimizin belirlenmesi ve uygulanmasi amaciyla,

Hukuksal iglerin takibinin saglanmasi dogabilecek uyusmazliklarda veya gerceklesebilecek adli bir vakada yetkili
kamu kurum veya kuruluslarin taleplerinin karsilanabilmesi ve denetim etik faaliyetlerinin yirGtilmesi,

Il sinirlani igerisinde yer alan ilgili vatandaglarimiza kurs, egitim ve 6gretim, kiitiiphane ve lyelik gerektiren sair
hizmetlerin sunulmasi amaciyla,

Ilgili kanunlar uyarinca is birligi icerisinde oldugumuz muhtarlik, sendika ve meslek odalan vb. kuruluglarla hizmet
projelerinin gergeklestiriimesini saglanabilmesi,

Ilgi kisinin temel hak ve o6zgirliklerine zarar vermemek kaydiyla belediyemizin mesru menfaatlerinin
korunabilmesi,

Insan kaynaklari siireclerinin sorunsuz bir sekilde yiiritiilebilmesi, calisanlarin kanunlarin éngérdiigi haklarnin
gergeklestirilebilmesi, 6zliik saklama ve arsiv sireglerinin ydritilmesi,

Is akitlerimizin, sdzlesmelerin kosullar, giincel durumu ve giincellemeler ile ilgili iletisime gecmek, gerekli
bilgilendirmeleri yapabilmek,

Is sagligi ve giivenligi cercevesinde yapilmasi gereken faaliyetleri icra edilebilmesi,

Is veya staj bagvurunda bulunan adaylarin degerlendirilmesi, ise alim icin internet {izerinden yapilan bagvurularin
degerlendirilmesi, ise alinanlarin ise baslatma ve yerlestirme islemlerinin yapiimasi,

Kanun ve yonetmelikler ile belirlenmis gerekliliklerin ifa edilmesi (vergi mevzuati, sosyal giivenlik mevzuati, is
kanunu, borglar hukuku mevzuati, ticaret hukuku mevzuati, belediyecilik kanunu, imar kanunu, bilgi edinme
kanunu, mesleki egitim kanunu, is saghg ve givenligi hukuku, elektronik iletisim ile ilgili mevzuat vs. ilgili tim
mevzuatlar)

Kurum adina hizmet eden tiim personellerin acil durum sireglerinin yUritilebilmesi, iletisim faaliyetlerinin
yuritilmesi, seyahat faaliyetlerinin sadlanmasi, yasal haklarin ve yukimlilGklerin yerine getirilmesi, egitim
faaliyetlerinin ylritilmesi, lcret politikasinin belirlenip maas 6demelerinin yapilmasi, gorevlendirme siireglerinin
yurittlebilmesi,

Kurumumuzla is amach badi bulunanlarin kisilerin iletisim amaciyla adres ve iletisimi gerceklestirebilmek,

Kamu saghdinin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiritiimesi ile saglik
hizmetlerinin planlanmasi, yonetimi ve finansmaninin saglanmasi amaclariyla,

Kamu givenliginin ve kamu diizeninin devamini saglanabilmesi,

Mesleki egitim merkezlerine spor okullarina, etiit merkezleri ve diger kurslar icin kayit yapabilmek,

Vatandaslar ve tedarikciler ile yapilan sézlesme kapsaminda faturalama, raporlama, cari detaylandirma,
tekliflendirme, ihale faaliyetlerini yiriitme islenebilmesi,

Ozel giin tebriklerinin gerceklestiriimesi ve ilgemizle ilgili haberlerin vatandaslarimiza duyurulmasi,

Sozlesme siireclerinin yilritilmesi takip edilmesi ve kanuna uygun muhafazasinin saglanmasi,

Yukarida sayilanlar ile sinirli olmaksizin Belediyemizin yasalar tarafindan yikimli ve yetkili kildigi her tirlQ
hizmetin ifasi ve sosyal belediyecilik anlayisi geredince vatandaslarimiza hizmetin gergeklestiriimesi,

KVKK'da belirtilmis yasal ylkimldllklerin yerine getiriimesi amaa ile Ortahisar Belediyesi kurum departmanlari
tarafindan belirlenen amaglar dahilinde islenmektedir.

KISISEL VERILERIN TOPLANMA YONTEMI VE HUKUKI SEBEBI

Ortahisar Belediyesi olarak kisisel verilerinizi asadida KVKK'nin 5.ve 6. Maddesinde belirtilen;

Sizlerin agik nizasi,

Kanunlarda agikga éngdrilmesi,

Is sézlesmesinin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

Veri sorumlusunun hukuki yikimlGlGgind yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi,

Tigili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri icin veri
islenmesinin zorunlu olmasi,



e Kisi grubunun sagligi ve cinsel hayati disindaki 6zel nitelikli kisisel veriler, kanunlarda 6ngérilen hallerde,

e Kisi grubunun saghdina ve cinsel hayatina iliskin 6zel nitelikli kisisel veriler ise ancak kamu saghginin korunmasi,
koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin ylrGtilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin
planlanmasi ve yonetimi amaciyla, sir saklama yUkimlilGiga altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve
kuruluglar tarafindan veya yetkili kamu ve kuruluslara aktarilabilmekte ve hukuki sebeplerine dayanarak
islemekteyiz.

Kisisel verilerinizin islenmesi Hukuki sebebi ise; 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu,
3308 Sayili Milli Egitim Kanunu, 6331 Sayili Is Sagligi Giivenligi Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu, 1319
Sayill Emlak Vergisi Kanunu, 213 Sayili Vergi Usul Kanunu, 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu, 4734 Sayili Kamu Ihale
Kanunu, 4857 Sayili Is Kanunu, 3071 Sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun, 4982 Sayili Bilgi Edinme
Hakki Kanunu, 3194 Sayili imar Kanunu, 3294 Sayili Sosyal Yardimlasma Ve Dayanismayi Tesvik Kanunu, 5018 Sayili
Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 7036 Sayili Is Mahkemeler, 6085 sayili Sayistay Kanunu, 5237 sayili Tiirk
Ceza Kanunu, 2942 sayili Kamulastirma Kanunu, 6306 sayili Afet Riski Altindaki Donlsturilmesi Kanun, 2886 Sayili
Devlet ihale Kanunu, 775 Gecekondu Kanunu, 3197 Sayili imar Kanunu 5651 Internet Ortaminda Yayinlanan
Yayinlar Kanunu, 2169 Sayili Evlendirme Yonetmeligi, 5326 Sayili Kabahatler Kanunu basta olmak lizere Belediyenin
tabii oldugu mevzuattan dogan yukimliliklerimiz kapsaminda her tiirlii Griin ve hizmetler kapsaminda alinmakta ve
islenmektedir.

Kisisel verilerinizi bilgisayar vasitasiyla kayitlarin tutuldugu elektronik ortamda (e-mail, sunucu, kurumsal uygulama,
devlet uygulamalan), fiziksel olarak 6zliik, s6zlesmeler, formlar, dilekceler, vatandaslardan gelen bilgiler ve evraklar
ya da gorsel fotograf, video kaydi olarak toplanmakta ve islenmektedir.

KISISEL VERILERINIZIN AKTARIMI

Kisisel veriler, KVKK Madde 8 ve Madde 9'da ongoriilen kosullarin gerceklesmesi durumunda Gglncl kisilere
aktarilabilir.
Islenen kisisel verileriniz yurt igindeki;

Kisisel verileriniz asagida siralanan veri konusu kisi gruplarina aktarilabilir:

e Gerekli yasal mevzuatlarin saglanmasi ve bildirimlerin yapilabilmesi amaciyla Maliye, BTK, SGK, Gelir idaresi
Baskanligi gibi kamu kurum ve kuruluslarina,

o Ilgili mevzuat hikiimlerine gdre kamu hizmeti niteligindeki faaliyetlerimizin denetimi amaciyla T.C. Icisleri
Bakanligi, Ortahisar Kaymakamii§i, Kamu Ihale Kurumu, Sayistay, Niifus Midirlikleri, diger ilce belediyeleri ile
kamu hizmetlerinin yerine getiriimesi amaciyla, dogrudan veya dolayli olarak hizmet alimi yapilan veya is birligi
icerisinde oldugumuz istirak sirketleri ile yiklenici firma ve kuruluslara,

e Bankacilk ve finans islemleri ile maas ¢demelerini gerceklestirmek, vatandaslara gerekli yardm odemelerinin
yapllabilmesi, tedarikci ve ¢oziim ortaklarinin 6demeleri yapilabilmesi amaciyla, sinirli olarak anlasmal oldugumuz
finans kurumlarina,

¢ Personellerin gorevlendirme veya ilgili belediyecilik kapsaminda hizmetlerin sagdlanabilmesi durumunda sinirli
olarak seyahat faaliyetlerini sadlayabilmek amaciyla seyahat organizasyon firmalarina,

e Kamu hizmetlerinin yerine getirilebilmesi ve siireklili§inin saglanabilmesi ile vatandas taleplerinin yiritilebilmesi
ve gerekli ¢dziimin sadlanabilmesi amaciyla, ¢6zim ortaklarimiza, Ortahisar Belediyesine ve dider ilce
belediyelerine,

o Kamusal nitelikteki hizmetlerimize ve faaliyetlerimize iliskin stratejilerin hazirlanmasi ve uygulanmasi amaciyla
sinirli olarak tedarikgilerimize,

o Tlgili kamu kurum ve kuruluslarinin talepleri dogrultusunda ve talep amaclariyla sinirli olarak hukuken yetkili kamu
kurum ve kuruluslarina,

o Belediye'miz tarafindan kullanilan e-belediye gibi isletim sistemleri ve bilgisayar programlarinin veri tabanlarinin
olusturulmasi, program islerliginin saglanmasi ve programin bakim ve onariminin yapilabilmesi, bilgi giivenligi ve
erisim faaliyetlerinin saglanabilmesi amaciyla anlasmali oldugumuz yazilim firmalarina ve teknoloji sirketlerine
dijital verilerin anlasmali oldugumuz kurum/kuruluslara,

e Belediyecilik faaliyetlerini yulritebilmek, kamu hizmetlerini gergeklestirebilmek, iletisim faaliyetlerinin
saglanabilmesi ve bilgilendirme yapilabilmesi amaciyla sinirli olarak kamu kurumlarn ve belediyeye badl istirak
sirketlerine,

o Arac takip guvenligini ve is sirekliliginin saglanabilmesi amaciyla GPS konum lokasyon bilgileri anlasmali acente
firmasina,

e Acil tibbi miidahaleler ve is saghigi ve giivenligi yikimliliiklerini yerine getirmek amaciyla anlasmali 1SG
firmalarina, hekimlere, hastanelere ve saglik kuruluslarina,

o Egitim faaliyetlerini yiritmek, sertifikasyon islemlerini saglamak ve personel farkindaligini artirmak amaciyla
sinirl olarak hizmet alinan egitim kurumlarina,

o Dodgabilecek hukuki uyusmazliklarda veya gerceklesebilecek adli bir vakada yetkili kamu kurumlarina,
mahkemelere ve avukatlara,



e Yasal zorunluluklar gergevesinde ilgili kamu kurumlarina bilgilendirme yapilabilmesi amaciyla belirlenen amaglar
dahilinde aktariimaktadir.

Islenen kisisel verileriniz yurt disindaki;

Belediyemiz, s6z konusu vyurtdisi aktarim islemleri KVKK'nin dizenledigi hiikimlere uygun olarak
gerceklestiriimektedir.

e Belediyemiz tarafindan diizenlenen toplanti, seminer, egitim ve dider sosyal organizasyonlar, kurumsal
toplantilarda cekilen fotograf ve videolar; Belediyemizin ve etkinligin tanitimi, duyurulmasi, sosyal medyada
yayinlanmasi ve kamuoyunun bilgilendirmenin yapilabilmesi amaciyla sosyal medya hesaplarina yurtdigi sunuculari
vasitasiyla aktarilmaktadir.

KISISEL VERILERIN SAKLANMASI VE IMHA EDILMESI

Belediyemiz, kisisel verileri, kisisel verilerin islenmesi amaci dodrultusunda, isleme amaciyla orantili bir sekilde
saklamaktadir. Kisisel verilerin islenme amaci ve sebebi ortadan kalktginda vyasalardan kaynaklanan
ylkimliliklerimizin temini igin gerekli zamanagimi siireleri tamamlandidinda kisisel veriler imha edilecektir.

Ortahisar Belediyesi 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili mevzuat kapsaminda Veri Sorumlusu
sifatiyla kisisel verilerinizin islenmesine, saklanmasina ve imha edilmesine iliskin olarak benimsedigi ilkeleri ayrintili
sekilde www.trabzonortahisar.bel.tr adresindeki Kisisel Verilerin islenmesi Politikasindan ve Veri Saklama imha
Politikasindan inceleyebilirsiniz.

KISISEL VERILERINIZE ILISKIN HAKLARINIZ

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu madde 11 uyarinca asadida belirtilen haklara sahip bulunmaktasiniz:

Kisisel verilerinizin iglenip islenmedigini 6grenme, islendidine iliskin bilgi talep etme,

Kisisel verilerinizin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullaniimadigini 6grenme,

Kisisel verilerinizin aktanldigi Gglincl kisileri bilme,

Kisisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltiimesini talep etme, bu hakkinizi

kullanmaniz halinde bu durumun kisisel verilerinizin aktarildidi Ggiinci kisilere de bildirilmesini isteme,

o Kisisel verilerinizin islenme nedenlerinin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerinizin silinmesini veya yok
edilmesini isteme, bu hakkinizi kullanmaniz halinde bu durumun kisisel verilerinizin aktarldidi tglincl kisilere de
bildirilmesini isteme,

¢ Elde ettigimiz bilgilerin otomatik sistemler ile analizi yoluyla hakkinizda ortaya cikan sonuca itiraz etme ve zarara

ugramaniz halinde tazminat talep etme.

Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblige” gore “www.trabzonortahisar.bel.tr” adresinde bulunan
KVKK Basvuru Formu'nu doldurarak Pazarkapi Mahallesi , Kahramanmaras Cd. No:104, 61100
Ortahisar/Trabzon adresine yazill olarak, “givenli elektronik imza” ile imzalanarak Kayith Elektronik Posta (KEP)
yoluyla ortahisarbelediyebaskanligi@hs01.kep.tr adresine veya elektronik posta Uzerinden
trabzonortahisar@ortahisar.bel.tr adresine ilgili bagvurularinizi iletebilirsiniz.

Basvuru usullerine uygun olarak belediyemize iletmeniz durumunda talebinizi niteligine gore en kisa siirede ve en geg
30 (otuz) giin icinde Ucretsiz olarak sonuglandiracadiz. Ancak, islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi hélinde, Kisisel
Verileri Koruma Kurulunca belirlenen tarifedeki ticreti alinabilecektir.
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