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T.C. 

TRABZON ORTAHİSAR BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

KAZA VE KUSUR YÖNETMELİĞİ 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, ve Tanımlar 

Amaç 

MADDE 1- Bu Yönetmeliğin amacı, Trabzon Ortahisar Belediyesi Makine parkına ait taşıt, 

iş makineleri ve ekipmanlarının herhangi bir kaza sonucu hasara uğraması durumunda kusur 

sahibinin tespit edilmesi, hasar bedelinin kusurlulara kusurları oranında ödettirilmesi bakımından 
doğabilecek hukuki sorunların takip ve kontrolüne ilişkin esasları düzenlemektir. 

Kapsam 
MADDE 2- Bu Yönetmelik oluşan kazalarda yapılacak işlemleri ve takibini sağlayacak 

personelin görev, yetki ve sorumluluklarına ilişkin hükümleri kapsar. 

Tanımlar 

MADDE 3- Bu Yönetmeliğin uygulanmasında, 

a) Araç          :Trabzon Ortahisar Belediyesine ait taşıt, iş makineleri ve ekipmanları, 

b) Kullanıcı   :Araçları sevk ve idare eden kişi (şoför, operatör, sürücü v.b) 

c) Komisyon :Trabzon Ortahisar Belediyesinin onayı ile oluşturulmuş Kaza ve Hasar Tespit 

Komisyonu olarak tanımlanmıştır. 

İKİNCİ BÖLÜM 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

Komisyon Oluşturulması 

MADDE 4- Destek Hizmetleri Müdürlüğü’nün teklifi Başkanlık Makamının onayı ile yılda 

bir veya gerektiğinde yenilenmek kaydı ile 2 yıl süre ile 3 asıl, 3 yedek üyeden oluşur. Yürürlükteki 

Toplu İş Sözleşmesine göre komisyonda sendika temsilcilerinden üye bulunmak kaydı ile, varsa 

sendikanın teklifi işyerinin onayı ile üyeliğe katılabilir. 

   Komisyonun Görevi 

MADDE 5- Kaza ve hasar oluşumunda bizzat yerinde görerek yapacakları tespitler 

doğrultusunda kaza ve hasar tespit raporu düzenlemek ve onaylamaktır. Eğer söz konusu kaza için 

Trafik polisi veya jandarma tarafından düzenlenen rapor varsa komisyon, hazırlayacağı kaza 

raporunda bu raporu esas alacaktır. 

   Raporun içeriği 
MADDE 6- Rapor içeriğinde aşağıda açıklaması yapılan bilgiler yer alacaktır: 
(1) Kazanın Cinsi : Kazaya ait çarpışma, devrilme, ölüm, yaralanma ve maddi hasar gibi 

bilgiler yazılacaktır. 
(2) Kaza Yeri : Kazanın olduğu yer belirtilecektir. 

(3) Kaza Tarihi: Kazanın vuku bulduğu tarih ve saat yazılacaktır. 

(4) Kazaya Karışanlar: 1’nci Taşıtın, varsa 2’nci Taşıtın, sivil taşıtlarda sahibi, resmi 

taşıtlarda, ait olduğu ünitesi, Orbel No, Plaka No, Cins, Marka ve Modelleri yazılacaktır. 
(5) Şoför, Sürücü veya Operatör: l’nci veya varsa 2’nci Taşıta ait şoför, sürücü veya 

operatörlerin adı ve soyadı, doğum yeri ve tarihi, sürücü belgesinin verildiği yer, tarih, sayı ve cinsi 
yazılacaktır.
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(6) Yol Durumu: Eğer trafik polisi veya jandarma tarafından düzenlenen kaza raporu yoksa 

yolun durumu belirtilecektir. Asfalt yol, asfalt çift şerit yol, stabilize veya toprak yol gibi, ayrıca 

yolun kuru veya ıslak olduğu, havanın açık yada kapalı, görüşe mani bir halin mevcut olup olmadığı 

belirtilecektir. 

(7) Kaza Yeri Krokisi: Eğer trafik polisi veya jandarma tarafından düzenlenen kaza raporu 

yoksa kaza yeri tetkik edilip yolun ve yol üzerinde kaza geçiren taşıtların krokisi çizilecektir. 

Krokide; taşıtların konumu, plaka numaraları, istikametleri, fren izleri, boyu, yol genişliği, kaza 

yerinin mevkii ve kilometresi gibi bilgiler belirtilecektir. 

(8) Kusur Oranı: Olayın meydana geldiği yer, jandarma trafik bölgesi ise jandarma trafiği 

tarafından, Trafik polisi bölgesi ise trafik polisi tarafından tutulan rapor esas alınacaktır. Kusur 

oranının belirtilmediği hallerde, yetkili hukuk mahkemelerince atanacak bilirkişi tarafından tespit 

edilecektir. 

(9) Kazanın Oluş Şekli: Kazanın oluş sebep ve şekilleri açıkça izah edilecektir. 

(10) Hasar Tespiti ve Tutarı: Kaza neticesinde, makine veya taşıtta meydana gelen hasar 

titizlikle tespit edilmelidir. Hasar gören kısımlar tek tek ve tahmini fiyatlandırılmış olarak 

yazılmalıdır. Gerek kazanın oluşu ve sonuçları gerekse hasar tespiti ile ilgili tereddüde düşülebilecek 

durumlarda, komisyonun isteği üzerine raporda yer almak üzere “Asliye Hukuk Mahkemesine” 

mahkemenin tayin edeceği bilirkişiler tarafından tespit yaptırılabilir. Kullanıcı ve varsa tanık 

ifadeleri, tutanaklar vb. belgeler rapora eklenecektir. 

(11) Sonuç: Raporun netice kısmında olayın oluşumu ile ilgili, kazaya karışanların kusuru 

ve oranı belirtilecektir. 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Hasarın Ödeme 

Şekli 

Hasarın Ödettirilmesi  
MADDE 7- İdareye ait taşıt, iş makinesi ve diğer teçhizatın hasarına sebep olanlar meydana 

gelen hasarı kusur oranına göre ödemeyi taahhüt ettiğinde yazılı taahhütname verecektir. Şayet 
kusur sahibi kullandığı aracı piyasada tamir ettirmeyi taahhüt ederse tamirat işinin bitiminde aracın 
sağlam olarak teslim alındığına dair kontrol ve kabul işlemleri, komisyonu tarafından yapıldıktan 
sonra araç işletmeye alınacaktır. Yürürlükteki Toplu İş Sözleşmesinde hasar ve zararın tespiti ve 
ödettirilmesine ilişkin hususlar varsa göz önüne alınarak ödettirme işlemi gerçekleştirilir. Raporların 
tanziminden sonra ortaya çıkan İdari ve Mali hususlarla ilgili işlemler Mali Hizmetler 
Müdürlüğünce, Hukuk işlemleri ise Hukuk Müşavirliği tarafından yapılacaktır. 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Çeşitli ve Son 

Hükümler 

Kaza Sonrası Kullanılamaz Hale Gelen Taşıt, İş Makinesi ve Ekipmanlar 

MADDE 8- Kaza nedeni ile servis dışı tutulan makine veya taşıtların kanuni süreci 
sonuçlanmadan herhangi bir kuruluşa devri veya satışı yapılamaz. Kaza neticesi makine veya taşıt 
tamir edilerek kullanılamaz bir duruma gelmişse ve servis dışı tutma raporunun tanzimi gerekiyorsa, 
bu raporlara kaza raporu ve ekleri de iliştirilerek idarece gerekli işlem yapılır ve dosyalanır. 

Yürürlük 

MADDE 9- Bu Yönetmelik hükümleri; Trabzon Ortahisar Belediye Meclisinin kararından 

sonra belediye internet sayfasında yayımı ile yürürlüğe girer. 

Yürütme 
MADDE 10- Bu Yönetmelik hükümlerini Trabzon Ortahisar Belediye Başkanı yürütür.
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KAZA RAPORU(form: 13) 

 

Kazanın Cinsi 

 

Kaza Yeri 

 

Kazanın Tarihi ve Saati:……………………………………………. 

 

Kazaya Karışanlar   1. Taşıt       2. Taşıt 

 

Ünitesi(Sahibi) 

 

Orbel No 

 

Plaka No 

 

Cinsi Markası 

 

Modeli 

 

Şoför veya Operatör             1. Taşıt       2. Taşıt  

 

Adı ve Soyadı 

 

Doğum yeri ve Tar. 

 

Ehliyet verildiği yer 

 

Ehliyet tarihi ve sayısı 

 

Ehliyet Cinsi 

 

Şoför veya opt. Ev ad: 

 

Yol Durumu 

 

Kaza yeri ve krokisi 

 

Kazanın oluş şekli 

 

Hasar tespiti ve tutarı 

 

Netice (sonuç)                                                                 

 

      TANZİM EDENLER 

 

 

BAŞKAN   ÜYE   ÜYE   ÜYE 

 

 

 

  

  Nusret ONUR   Sezgin YILMAZ  Ayşegül YILMAZ 

         Meclis 1. Başkan V.       Katip Üye          Katip Üye 

  Meclis Üyesi      Meclis Üyesi        Meclis Üyesi 
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