T.C.
ORTAHISAR BELEDIYESI
OZEL GUVENLIK HiZMETLERi YONETMELIGIi

1. BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar Amac¢

Madde 1- Bu yonetmeligin amaci; Ortahisar Belediye Baskanligina ait hizmet binalari,
belediyenin etkinlik ve organizasyonlarinda 6zel giivenlik hizmetlerinin uygulanmasina
iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonetmelik Ortahisar Belediye Hizmet Binalarinin i¢ ve dis g¢evre
giivenligi, otopark ve yaya giris-¢ikislarinin kontrol altina alinmasi, c¢alisan belediye
personelinin giivenligi gibi genel giivenligi saglayan, savunma ve koruma ile ilgili tim
onlemleri almak amaciyla el detektorleri, X-Ray cihazlari, Metal kapi detektorleri,
turnikeler, emniyet seritleri, bariyerler, otomasyon sistemleri ve CCTV kamera kontrol
sistemleri gibi tiim giivenlik tedbirlerini saglamaya yonelik teknolojik ekipmanlar1 ve
0zel giivenlik personelinin ¢alisma usul ve esaslarini kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3- Bu yonetmelik 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanununun, 5393 sayili Belediye
Kanununun 15/b-j maddeleri, 18/m maddesi ile 51. maddesinin, 4925 sayili Karayolu
Tasima Kanunu ve Yonetmeliginin, 5326 Sayili Kabahatler Kanunun, 1608 Sayili Umuru
Belediyeye Miiteallik Ahkami Cezaiye Hakkinda Kanunu, 5188 sayili Ozel Giivenlik
Kanununu, 07.10.2004 tarih ve 25606 sayili resmi gazetede yayinlanarak yiiriirliige giren
Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun uygulanmasina iliskin ydnetmeligi ve 4857
sayil1 Is Kanunu Hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar
Madde 4- Bu yonetmelikte gecen;

Baskanhk : Ortahisar Belediye Bagkanligini,

Meclis : Ortahisar Belediye Meclisini,

Enciimen : Ortahisar Belediye Enclimenini,

Miidiirliik : Zabita Mudiirliigiinii

Yonetici : Glivenlik Yoneticisini

Birim : Ortahisar Belediyesi Ozel Giivenlik Hizmetleri Birimini,

Yer Ozel : Ortahisar Belediyesi Hizmet Binalarim

Giivenlik Gorevlisi : Ozel Giivenlik Amirligi biinyesinde gorev yapan ve Ozel

Giivenlik Sertifikasina sahip, Ortahisar Belediyesi Hizmet
Binalar1 ve Belediyenin hiikiim ve tasarrufunda bulunan yerlerde
Ozel Giivenlik Hizmeti veren personeli,

Ortahisar Belediye Baskanligi Ozel Giivenlik Hizmetleri
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2. BOLUM

Ozel Giivenlik Amirligi

Madde 5- Ozel Giivenlik Amirligi; )
Ozel Glivenlik Amirlerinin yetki ve sorumlulugunda, maiyetinde bulunan Ozel Giivenlik
Sefleri, Ozel Giivenlik Vardiya Sefleri ve Ozel Giivenlik Gorevlilerinden miitesekkildir.

Madde 6- Ozel Giivenlik Amirinin Gorev Yetki ve Sorumluluklari;

Ozel Giivenlik Amirinin gorev, yetki ve sorumluluklar: asagida belirtildigi gibidir:

1. Zabita Miidiirii’ niin emir ve direktifleri dogrultusunda, 5188 sayili Ozel Giivenlik
Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda kendisine verilen yetkileri kullanarak,
yiiriitmekle yiikiimlii oldugu isleri takip etmek ve sonuglandirmak,

2. Sorumluluk alanina giren konulardaki is ve islemlerin hukuka ve yasal mevzuata

uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

5188 sayili Kanun’ a gore koruma ve giivenlik planlarinin hazirlanmasini saglamak,

4. Giivenlik noktalarmnda gorevli Ozel Giivenlik Gorevlilerinin sevk ve idaresini
saglamak,

5. Gorev alanina giren konularda mer’i mevzuat hiikiimlerine hakim olmak ve astlarina
ogretmek, uygulama asamalarini takip ve kontrol etmek,

6. Miidiirliige iliskin gorevlerin yiiriitiilmesinde etkinlik, verimlilik, tutumluluk,
seffaflik, hesap verebilirlik, vatandas odaklilik ve kalite ilkeleri ¢ergevesinde
planlama yaparak gorevlerin yerine getirilmesini saglamak, bu amagla yetkisi
dahilindeki tiim tedbirleri almak ve Zabita Miidiiri’ ne goriis ve 6neri sunmak,

7. Sahada aktif rol almak suretiyle sorumlu oldugu bolgelerin giinliik olarak rutin
kontroliinii yapmak, gelen talep ve sikayetleri yerinde degerlendirmek,

8. Maiyetindeki personele karsi Ornek davranislar sergileyerek yonlendirici olmak,
onlarin genel ahlaka, adaba ve kamu etik kurallarina uygun hareket etmesi i¢in i¢
disiplini temin etmek,

9. Maiyetindeki personellerin ¢alisma performanslarini degerlendirmek,

10. Yonetiminde insan odakli tutum sergileyerek, astlarindan gelen teklif, talep ve
sikdyetleri degerlendirmek, gerekli gordiigli hususlarda yapilacak diizenlemelere
iligkin goriislerini Zabita Miidiirii’ ne iletmek,

11. Maiyetindeki personele hakkaniyet ve esitlik i¢inde davranmak, onlar {izerindeki
yetkilerini Kanun ve Yonetmeliklerdeki esaslara gore yiiriitmek,

12. Sorumlu oldugu ekiplerde personelin yillik izinlerini isleyisi aksatmayacak sekilde
diizenlemek Zabita Midiirli’ niin onay1 dogrultusunda kendisine bagli olan 6zel
giivenlik personellerinin koordinasyonunu saglamak,

13. Ortahisar Belediyesi hizmet binalarini, {initelerini, tesislerini, Belediye kullanimina
tahsis edilen yerleri ve bu yerlere ait bahge ve alanlar ile bu alanlardaki her tiirlii tasit,
malzeme ve ekipmanlarin 24 (yirmi dort) saat kesintisiz olarak korunmasini saglamak
ve Ozel giivenlik hizmetleri ile ilgili diger tim is ve islemlerin yiiriitiilmesini
saglamak,

14. Giivenlik noktalarinin risk ve analiz durum raporlarini ilgili birimlere bildirmek,

15. Maiyetindeki personelin terfi, atama, takdir ve cezalandirilmasina iliskin goriiglerini
Zabita Miidiirii’ ne iletmek,

el
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16.

17.

18.

19.

20.

Zabita Miidiirliigiiniin belirlemis oldugu kurallara uymayan ast st iligkisine riayet
etmeyen Giivenlik Amirinin talimatlarina uymayan Ozel Giivenlik gorevlileri
hakkinda idari islemler baslatmak,

Sorumlu oldugu personellerin gorev aldiklar1 pozisyonun gereklerine uygun mesleki
bilgi, yetkinlik ve yenilik¢i bakis acilarinin gelismesi i¢in mesleki ve kisisel gelisim
ihtiyaclarim belirleyerek, gerekli egitimleri almalari hususunda goriis ve tekliflerini
Zabita Miidiirii’ ne iletmek,

Miidiirliigiin faaliyetlerinin stratejik plan ve performans programindaki hedeflerine
uygun olarak gerceklestirilmesinde ve hizmet kalitesinin  arttirilmasinin
saglanmasinda Zabita Miidiirii ile koordineli ¢caligmak,

Miidiirligiin faaliyetlerinin is saglig1 ve gilivenligi ile ilgili yonetmelik ve prosediirlere
uygun olarak gerceklesmesi i¢in her tiirlii 6nlemi almak, faaliyetlerin denetlenmesini
ve takibini saglamak,

Kanun, tiizilk ve yonetmelikler ¢er¢evesinde kendisine verilen gorevleri eksiksiz ve
zamaninda yerine getirmek.

OZEL GUVENLIK GOREVLILERIN YETKi VE SORUMLULUKLARI

Madde 7- Giivenlik Hizmetinin Yiiriitiilmesi ile Tlgili Kurallar;

a)

b)

c)

d)

g)

h)

1))

k)

Ozel Giivenlik gorevlileri, gdrev saatleri igerisinde; durusuna, goriiniisiine,
iiniformasina ve techizatina gerekli dzeni gostererek Belediyemiz ve Ozel Giivenlik
Teskilatinin itibarin1 zedeleyecek davraniglardan kaginmalidir.

Ozel Giivenlik gorevlileri bagh oldugu Zabita Miidiirliigii tarafindan verilen giivenlik
hizmeti ile ilgili gorev ve talimatlar eksiksiz olarak yerine getirmelidir.

Ozel Giivenlik gorevlisi, hazir vaziyette olup, gorevini azami dikkat ve &zen
cercevesinde yapacaktir. Kurum personeline ve vatandaslara kars1 ayrim yapmaksizin
saygili olup, iliskilerinde mesafeli olmaya dikkat edecektir. Bu iliskiler gdrevini
aksatacak sekilde olmamalidir.

Ozel Giivenlik gérevlisi, gorev bdlgesinde ¢ay, temel gida gibi iiriinler tiiketmeyecek
ve molalar1 disinda gérev bolgesinde asla sigara igmeyecektir.

Ozel Giivenlik goérevlisi, gorevine alkol, yasakli maddeler ( metamfetamin, bonzai,
eroin, kokain, esrar, kenevir, sentetik haplar vb. ) etkisinde gelmeyecektir. Gorevi
sirasinda ve disinda dahi yasakli maddeler kullanmayacaktir.

Ozel Giivenlik gorevlisi, mevzuat geregince gorevli olmadiklar1 zaman zarfinda
kuruma ait iiniforma ile dolasmayacaklardir. Uniforma ve techizatlarin1 gereksiz bir
sekilde zarar gormesini Onlemek amaciyla {niformalarint ve teghizatlarini
dolaplarinda muhafaza edilecek, gorev bitiminde ¢ikartilip, yerine sivil giysiler
giyilecektir.

Ozel Giivenlik gorevlisi devriyelerini Giivenlik Amirinin belirledigi periyodik
saatlerde atacak ve kontrol noktalarina devriye kalemini mutlaka okutacaktir.

Ozel Giivenlik gorevlisi, kapali duran kapilar1 acip, gectikten sonra mutlaka tekrar
kilitleyecektir. Sorumlulugundaki kap1 anahtarlarini yetkisiz ve ilgisiz kisilere siirekli
veya gegici bir siire dahi vermeyecektir.

Ozel Giivenlik gorevlisi, gdrevin baslangicinda olan olumsuzluklar1 veya vukuatlari
sorumlu Amirine ivedili olarak iletecektir.

Ozel Giivenlik gorevlisi, gorevi sirasinda tespit ettigi biitiin olumsuz durumlar yazili
olarak ndbet defterine kaydedecektir.

Ozel Giivenlik gorevlisi gdrev bolgesinde herhangi bir adli vaka olusmasi durumunda
iki niisha olay raporu hazirlayarak, birini sorumlu Amirine, diger niishay1 olay yerine
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)

Ortahisar Belediyesine ait hizmet alanlarinda gérev yapan Ozel Giivenlik gorevlisi,
kamu ahlakina aykir1 davranislar sergileyen kisileri uygun bir dille uyaracak uyarilar
dikkate almayan kisiler kolluk kuvvetine bildirecektir.

m) Ortahisar Belediyesine ait hizmet alanlarinda gérev yapan Ozel Giivenlik gorevlisi,

bu bolgeler igerisinde seyyar saticilarin satis yapmalarina miisaade etmeyecek,
saticilarin  hizmet alanlar1 disina ¢ikmalar1 konusunda uyarida bulunacaktir.
Uymayanlar Zabita Miidiirliigii’ne bildirecektir.

Hizmet binalarindaki yangin merdivenleri kapali tutulacak ve kontrol edilecektir.
Hizmet binalarinin ve santiyelerin saha giris ¢ikis kapilari mesai bitiminden sonra
mutlaka kapatilacaktir.

Ozel Giivenlik gorevlisi, Giivenlik Amirinin belirledigi gérev ¢izelgesi
dogrultusunda gorevlerini ifa edecek, izinlerini yine belirlenen siraya gore
kullanacaklardir.

Madde 8- Tavir ve Davramslar ile Tigili Kurallar;

a)
b)

c)

d)

m)
n)
0)
p)

q

t)

Gorev yerini temiz ve diizenli bulundur.

Gorev aninda televizyon seyretme, cep telefonu ile oyun oynama.

Gorev esnasinda kamu ahlakina uymayan tiim davraniglardan kagin.( Ellerin cebinde
dolasma, sakiz ¢igneme, sigara igme, tespih, anahtarlik ve zincir sallama, bagirarak
konusma, sesli sekilde sarki sdyleme ).

Gorev yerindeki yetkililere, vatandaga ve personele karsi her zaman saygili, giiler
yliizlii ve nazik ol.

Sahislarla oturarak konusma, ayaga kalk ve konusurken miimkiin oldugu kadar el-kol
hareketleri yapma.

Gorev yerinde amirinle, miidiirlerinle ve g¢alisan personelle asir1 samimi olma ve
laubali diizeye varan iliskiler kurma.

Gorev yerindeki personele ve vatandasa hanimefendi-beyefendi veya adi biliniyorsa. ..
Bey, ... Hanim seklinde hitap et.

Ortahisar Belediyesi yetkililerine baskanim, miidiiriim ve amirim seklinde hitap et.
Calistigin gorev yerine ait malzemeleri sahsi islerin i¢in kullanma.

Sigara i¢ilmesi yasak olan yerlerde sigara icme, i¢enleri ikaz et.

Girilmesi yasak olan yerlere girme, girmek isteyenleri ikaz et.

Izinli veya gorev disinda oldugunda yetkililer tarafindan ¢agrilmadigin siirece hizmet
alanlarina ve gorev bolgene gitme.

Goreve alkollii veya yasakli madde etkisinde gelme, gorev yerinde kesinlikle
kullanma.

Iyi bir gdzlemci ve dinleyici ol.

Sorulacak sorulara kisa ve 6z yanit ver.

Ortahisar Belediyesi yetkilileri ve kurum hakkinda gereksiz konusma ve sohbetlerden
kacin.

Giivenlik nedeniyle kurum yetkililerinin kisisel bilgilerini ev veya cep numaralarini,
adreslerini kendilerinin bilgileri ve izinleri olmadan kimseye verme.

Gorev bolgene nobet esnasinda arkadasini ( mesai arkadaslar1 dahil ) akrabalarini
davet etme.

Sabah ve aksam, giris c¢ikista kurum yetkilileri ( Belediye Baskani, Basgkan
Yardimcilar1 ve Midiirleri ) verilen direktiflere gore karsila ve ugurla.

Goreve dinlenmis ve psikolojik olarak hazir gel.

Madde 9- Kilik Kiyafet ve Techizat Ile ilgili Kurallar;

a)

Bay Ozel Gﬁ%%nlik Gé’)reYilileri' Her Z%iliin_mesa%}/gt | gelirken sakal tiras1 ol.
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b)

¢)
d)

)

Sac¢ kesimini sapka disina tasmayacak sekilde kestir. Favorini, kulak memesinin
hizasin1 gegmeyecek sekilde diizelt.

Bayanlar, asiriya kagmayacak derecede hafif sekilde makyaj yapabilir.

Giivenlik gérevlisi, gorevde iken iiniformali olacaktir. Uniformalar1 mutlaka iitiilii,
temiz, sik goriinimlii, yazin kisa kollu kisin uzun kollu ve kollar kivrilmadan
giyilecektir.

Sapka, genisligi basa gore ayarlanmais, saclar 6nde goriilmeyecek, siperi aln1 ortalamis
sekilde acik alanda devamli olarak giyilecektir.

Siyah renkte corap giy.

Ayakkabilarinin baglar1 bagli, boyali ve temiz olarak giy.

Montunu, iiniformanin {izerine armasi goriinecek sekilde giy.

Parka veya yagmurluk-eldiven ve ¢izmeyi kotii hava sartlarinda gerektiginde giy.
Diidiik ipini, tigortiin diigmesine, diidiigl ise sagdaki cebe koyacak sekilde tak.

Cop ve kelepgeni; cop sag kalca, kelepge sol kalca seklinde lizerinde tasi. Cop ve
kelepcenin iizerinde bulundurulmas: yetkililerce istenmiyorsa kullanilmaya hazir
sekilde gilivenlik kuliibende kolayca ulasabilecegin yerde bulundur. Herhangi bir
yerde birakma.

Ozel Giivenlik yaka kartin1 gorev alan1 ve siiresi igerisinde herkes tarafindan
goriilebilecek sekilde sag yakaya veya boynuna tak.

m) Telsizle goriisme yapildiginda sol elde, tasima esnasinda sag bel kemerinde tasi. Sarj

n)
0)
p)
q

r)
s)

t)

cihazini giivenlik noktasinda, masa tizerinde bulundur. Sarj1 biteni doldur.

El Detektoriinii sag elde tutarak kullan, kullanilmadiginda iki elle 6nde, uzun stireli
beklemelerde ise masa iizerine birak.

El feneri, gece devriye esnasinda ve acil durumda kullan.

Uniformani ve techizatini, mesai disinda kesinlikle giyme.

Kiyafet ve techizatini dolabinda temiz, tertipli ve kullanmaya hazir durumda
bulundur.

Kilik kiyafet ve techizattan dogabilecek kusur ve eksiklikleri derhal ilk amirine bildir.
Ortahisar Belediyesi tarafindan verilen {iniformanin baskalarima giydirme ve
baskalarinin kullanmasina izin verme.

Tabanca bulunan nobet noktalarinda tabancalarla kesinlikle oynanmayacak herhangi
bir canliya namlusu c¢evrilmeyecek, namluya mermi siirlilmeyecek ve saka
yapilmayacaktir. Nobet devir teslimlerinde mutlaka mermiler sayilarak kontrol
edilecektir.

Madde 10- Gérev Yeri Uygulamalar ile ilgili Kurallar;

a)

b)

g)

Giivenlik Amirinin izni olmadan higbir surette ndbet yerini terk etme, gérev yerini ve
ndbetini bir bagkasi ile degistirme.

Gorev yerinin 6zelligine ve gorevin ¢esidine gore nobet yerinde sabit veya sorumluluk
bolgesi icinde devriye gorevini yiiriit.

Nobet yerinde kesinlikle uyuma, gorev disi islerle ugragsma.

Gorev bolgesinde meydana gelen olaylara miidahale et, nedenlerini arastir, faillerini
tespit ederek durumu en hizli yolla Giivenlik Amirine rapor et.

Kontrole gelen amirlerin bolgeye geldiginde onlar1 ciddiyetle karsila ve durum
hakkinda bilgi ver.

Giivenlik Amirinin verecegi talimatlar1 dinle, geregini yap.

Ehliyetin olsa dahi gorev bolgende ( otopark ) kamu araglarini, personel ve misafirlere

ait araclart kullanma. =~ L
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m)
n)
0)
p)

q

Vardiya ¢izelgesine ve saatlerine mutlaka uy ve gorevine zamaninda basla.

Nobet yerine yeni gorevli gelmeden ve ndbetini teslim etmeden gorev yerini terk
etme.

Stipheli gordiigiin her seyi, sahs1 veya cismi derhal Glivenlik Amirine bildir.

Telsiz, telefon ve el detektorii kullanma talimatina uygun kullan.

Personeli ve vatandast Kapi1 Detektorii ( X-Ray ) cihazindan geg¢melerini sagla,
gecmeden girmek isteyenleri ikaz et tekrar cihaza yonlendir.

Baskanlik Makamini ziyaret ve ig goriismesi yapmak maksadiyla gelen kisileri kibar
ve saygili bir sekilde karsila, randevusu olup olmadigini teyit ettikten sonra yonlendir.
Gelen vatandasin ziyareti kabul edildiyse ziyaretci defterine kayit et. Ziyaretci Karti
ver refakat edilmesi gerekenlere refakat et.

Gelen kimsenin ziyareti kabul edilmediyse, ziyaret¢ide mesaj1 olup olmadigini 6gren
ve uygun bir gerekce sdyleyerek nazik bir sekilde ugurla.

Ziyaret, resmi goriisme vb. sebeplerle gelen Emniyet ve Kamu gorevlileri ile yabanci
uyruklu personeli gorliisme yerine mutlaka refakatci ile gotiir ve getir.

Belirlenen acil durumlar haricinde mesai saatleri disinda ziyaret¢i kabul etme. Ogle
yemegi istirahati donemlerinde ziyaretci kabul etme. Acil durumlarda mutlaka ziyaret
edilecek kisinin onayini alarak ve refakatci olarak yanina gonder.

Ziyaretgilere ve personele ait paket, ¢anta, poset gibi esyalari el detektorii kullanarak
bizzat ziyaretciye ve personele agtirma suretiyle gdzle kontrol et.

Stipheli durumlarda veya herhangi bir ihbar halinde personelin iizerini el detektorii ile
ara.

Giivenlige teslim edilmis olan ara¢ anahtarlarini ilgisiz kisilere verme. lade edilmek
iizere muhafaza et.

Hizmet binalarmin park yerine otomatik bariyer sistemini kullanarak giren makam
araclarinin, makam sahiplerini indirdikten sonra alani terk etmelerini sagla.

Madde 11- Nobet Devir Teslimi ve Devriye Ile lgili Kurallar;

a)
b)

©)
d)
e)
f)
g)
h)

i)

1))

k)

)

En az on bes (15) dakika 6nceden gorev yerinde bulun.

Demirbas ve ekipmanlarin saglam ve c¢alisir durumda oldugunu kontrol et.

Senden oOnceki vardiyada neler oldugunu 6gren. Sana teslim edilen herhangi bir sey
varsa, bu konuda ne yapilacagini tam olarak 6gren.

Duruma ve ¢evreye hakim oldugundan emin ol.

Gorev stiresi bitmeden Amirinden izin almadan gdrev bolgenden ayrilma.

Vardiya i¢inde olusabilecek 6nemli olaylar1 ve olumsuzluklari yaz.

Vardiyanin sonucunda vardiyay1 vukuatsiz bir sekilde teslim ettigini belirt.

Devriye gorevini, Amirinin belirledigi program dahilinde, belirlenen noktalar
devriye kalemi ile kontrol et.

Devriye gorevinde g¢evreyi, binay1 kontrol et olup bitenleri, aksakliklar1 gor ve
mimkiinse gider, miimkiin degilse kaydet ve ilk firsatta miidahale et. Miidahale
edilemeyen durumlar1 gerekli birimlere ilet.

Devriye esnasinda ellerin cebinde dolasma, sigara icme, yonetim tarafindan verilen
talimatlar1 takip ve kontrol et, talimatlara ve kurallara uymayanlar1 ikaz ederek
yetkililere bildir.

Duvar, kamera, tel, ¢it, elektrik ve aydinlatma tesisatlarinin durumunu goézlemleyip
kontrol et, aksakliklar1 ve eksiklikleri Amirine ve gerekli birimlere bildir.

Acil durum meydana geldiginde (yangin, sabotaj, kaza, hasar vb.) siiratle olay yerine
git, gerekli islemleri yap ve amirlerine bilgi ver, Koruma ve Giivenlik Planina gore
hareket et.

m) Devriye esnaBs&nda can emniytetine ok dikkat et.
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n)

Giivenlik Amirinin belirledigi ve verecegi gorevle ilgili isleri yap.

Madde 12- Hirsizlik Durumunda Uygulanacak Hareket Kurallari;

a)
b)
¢)
d)

Hirsizlik olay tespit edildiginde olaya hakim olmaya calis.

Hic kimseye potansiyel hirsiz muamelesi yapma.

Hirsizlik olay1 gergeklesen yerin ve bdlgenin ¢evre emniyetini al.

S6z konusu bolgede higbir yere dokunma ve dokundurma, parmak izlerinin
kaybolmasina izin verme.

Gtivenlik Amirine haber ver. Derhal ¢ikis kapilarini kontrol altina al.

Kolluk kuvvetlerine haber ver.

Giivenlik Amirinin verecegi 6zel talimatlar1 uygula.

Hirsiz ile karsilastiginda; Oncelikle can giivenligi emniyetini sagla, Giivenlik Amirine
bildir ve yardim iste.

Miimkiin ise;

- Yakala ve kontrol altinda tut.

- Kolluk kuvvetine teslim et.

- Giivenlik Amirine bildir.

Hirs1z1 yakalamak miimkiin olmaz ise;

- Kolluk kuvvetine olay1 bildir ve hirsizin eskalini ver.

- Giivenlik Amirine bildir.

- Hasar ve kayip raporu tanzim ederek ilgililere ver.

Madde 13- Gorev Bolgesinde Meydana Gelen Trafik Kazalarinda Yapilmasi

Ge
a)
b)
¢)
d)
e)

rekenler;

Kazaya karisan arag/araglarin plakalarini kaydedin.

Siiriiciilerden araglarin olay yerinden ayrilmalarina miisaade etme.

Kolluk kuvvetine haber ver.

Giivenlik Amirine bilgi ver.

Yaral1 varsa acil yardima haber ver.

Kaza mabhalli emniyete alinarak, trafik akis1 varsa trafigin saglikli devam etmesi igin
gerekli tedbirler al.

Tehlike olusturan durum varsa 6nleyici 6nlemleri al.

Yaralilar varsa oncelikle kurtarma sonrasinda ilk yardim miidahalelerine yardim et.
Ambulansin gecikmesi ve yaralilarin durumlariin agirlasmasi séz konusu oldugunda
plakasi kaydedilmis aragla en yakin saglik birimine sevkini sagla.

Olay tespit tutanagini tanzim ederek ve Giivenlik Amirine teslim et.

Siiriiciilerden arag¢ ruhsatlarini ve ehliyetlerinin alarak fotograflarint muhafaza et.

Madde 14- Yangin Halinde Uygulanmasi Gereken Kurallar;

a)

b)

c)

d)
e)
f)

Evi

Telaslanma, ancak hizli hareket et. Birden ¢ok kisi iseniz aranizda gérev boliimii
yapiniz ve uygulamaya geciniz. Kendini ve bagkalarini tehlikeye atma.

Yangin ihbar diigmesine bas. Yangin alarmi yoksa " YANGIN " diye bagirarak tim
personele yangini duyur.

112 numara acil ¢agr1 hattindan Itfaiyeye telefon ederek yanginin cinsini ve yangin
yeri adresini bildir. Bolgedeki insanlarin acil durum tahliye planina gore disari
cikarilmalarini ve toplanti bolgesinde toplanmalarini sagla.

Yangin merdiveni ¢ikis kapilarinin kilitlerini ag.

Giivenlik Amirine haber ver.

Kurtarma ve tahliye faaliyetlerine destek ver.
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g) Yangin mahalline en yakin yangin istasyonundan yanginin cinsine uygun yangin
sondiiriicii ile miidahale et.

h) Miimkiinse etrafindaki yanici maddeleri uzaklastir.

i) Yanginin yayilmasini énlemek i¢in kap1 ve pencereleri kapat.

j) Gorevliler ve itfaiyeden baskasini yangin bolgesine sokma.

k) Trafigi diizenle ve itfaiyenin gelis yolunu agik tut. Varsa, araglarin ¢ekilmesini iste.

Yangin Sondiirme Cihazi Kullanma Talimati;
- Kendinizi ve bagkalarin1 tehlikeye atmayiniz.
- Sondiirmeye riizgar1 veya hava akimini arkaniza alarak baglayn.
- Sondiirmeye olabildigince yakin yerden ve alevin alt kismindan baglayin (Kullanma
mesafeleri 1 ile 6 m arasindadir)
- Yangin sondiiriiciilerini dikey durumda tutunuz. Tiipii ¢arpmayiniz, diisiirmeyiniz.
- Sondiiriicliniin ¢alisip ¢alismadigini giivenli bir bolgede kontrol edip, daha sonra
miicadele bolgesine giriniz.
- Yangin biiyiikliigiine gore Yangin Sondiirme Cihazlarimi teker teker degil, ayni anda
kullanin.
- Yangin sondiirme tiipii tetiginin {izerindeki pimi ¢ekin. Tetige sonuna kadar basin.

Deprem Durumunda Yapilmasi Gerekenler ile Deprem Aninda Alinmas1 Gereken
Onlemler

Madde 15- Deprem Esnasinda Yapilacaklar;

a) Bina i¢indeyseniz: Kesinlikle bina i¢inde ve bulundugunuz yerde kalin. Pencere, raf
veya benzeri agir esyalardan uzak durun. Bir masa veya siranin altina gizlenin.

b) Koridor, Merdiven vs. gibi saklanacak yer bulunmayan yerde iseniz; pencereden
uzakta, arkaniz pencereye doniik diz ¢okiin ve dirseklerinizle yiiziiniizii ellerinizi
boynunuzun arkasina birlestirerek koruyun.

¢) Kiitiiphane veya raf dolaplar1 ¢ok olan bir yerde iseniz: Hemen pencere ve
dolaplardan uzaklasip diz ¢okiip, dirsekleriniz ile yiiziiniizii ellerinizi boynunuzun
arkasindan birlestirerek bir masa veya sira altina saklanin.

d) Depo veya mutfakta iseniz: Tasip dokiilebilecek sivilardan ve kimyasal maddelerden
uzak durun. Iimkani varsa tiim yanan ocaklar1 sondiiriin. Pencere ve dolaplardan
uzaklasip diz ¢okiin ve dirseklerinizle yiiziiniizli ellerinizi boynunuzun arkasindan
birlestirerek bir masa veya sira altina saklanin.

e) Araba iginde iseniz: Hemen saga cekip durun ve aractan c¢ikmaym. Uzerinize
yikilabilecek bina minare direk {ist gecit elektrik telleri gibi yapilardan uzak durun.
Deprem siddetli ise deprem sonras1 koprii viyadiik iist ge¢it kullanmayin. Agaclardan,
binalardan, devrilmis veya dik elektrik direk veya tellerinden, reklam panolarindan ve
minarelerden uzak durun.

f) Kalabalik bir yerde iseniz: Kapilara yonelmeyin, Herkes Oyle diisiineceginden
ezilebilirsiniz.

Madde 16- Deprem Bittikten Sonra Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar;

a) Depremden sonra hizla binay terk edin. Calismalar varsa tahliye planina gore kagis
yollarini kullanarak binay1 bosaltin. Toplanma yerlerinde personeli toplayin.

b) Soktaki insan yaralandigimin farkinda olmayabilir. Kendinizi ve c¢evrenizdekileri
yaralanmis olabilecekleri diisiincesiyle kontrol edin.

¢) Binay1 kontrol edin. Asla asansor kullanmayin.
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d) imkam var ise kiiciik yanginlari sondiiriin, sondiiremezseniz orayr terk edip
etrafinizdakileri uyarin.
e) Dokiilen, etrafa sacilan malzemeyi toplayin.

Madde 17- Patlayict Maddeler ve Bomba ihbarlarina Karsi Hareket Tarzlan ile
Ilgili Kurallar;

a) Bomba veya patlayict madde siiphesi durumunda panige meydan vermeden, binanin
tahliyesi saglanacak ve 6nemli malzeme ile evrakin giivenligine 6nem verilecektir.

b) Kolluk kuvvetlerine derhal haber verilecektir.

¢) Itfaiyeye haber verilecektir.

d) Giivenlik Amirine bilgi verilecektir.

e) Imkan varsa bolge giivenlik seridiyle emniyet altina alinacaktir.

f) Siipheli paket ya da cisme kendin dahil kimsenin yaklagmasina miisaade edilemeyecek
ve kesinlikle kurcalanmayacak.

3. BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmenlikte Hiikiim Bulunmayan Haller;

Madde 18-

Isbu yonetmenlikte hiikiim bulunmayan hallerde genel mevzuat hiikiimleri uygulanr.

Madde 19-
Isbu yonetmeligi Ortahisar Belediye Baskani yiiriitiir.

Madde 20- _
Isbu yonetmenlik, Ortahisar Belediye Meclisi tarafindan kabulii ve Miilki Idari
Amirligine gonderilmesi ile yliriirliige girer.

Madde 21-
Isbu yonetmenligi Ortahisar Belediye Baskani adina Zabita Miidiirii yiiriitiir.
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