ORTAHISAR BELEDIYESI
KAYIP VE BULUNTU ESYALAR HAKKINDAKI UYGULAMA YONETMELIGI

Amac:
Madde 1- Bu yonetmelik;

Ortahisar Belediyesi sinirlart igerisinde bulunarak Belediyenin birimlerine teslim
edilen kayip ve buluntu esyalarin muhafazasi, sahiplerine verilmesi, sahibi bulunmayanlar
hakkinda yapilmasi gereken islemleri belirlemek amaciyla hazirlanmastir.

Kapsam:
Madde 2-

Bu Yonetmelik; Ortahisar Belediyesi'nin birimlerine teslim edilen kayip ve buluntu
esyalar1 kapsar.

Yasal Dayanak:
Madde 3- Bu Yonetmeligin yasal dayanagini;
- 5393 sayili Belediye Kanunu,
- Belediye Zabita Yonetmeligi,
- 4721 sayili Tirk Medeni Kanunu olusturmaktadir.

Tanimlar:

Madde 4-

Belediye : Ortahisar Belediyesini,

Komisyon : Ortahisar Belediyesi Zabita Miidiirliigii biinyesinde kurulan. Idari birim
ve icra biriminden olusan teskilati,

Komisyon idari birimi: Zabita Midiirti, 2 Zabita Komiseri ve Muhafazadan

sorumlu personelden olusan birimi,

Komisyon icra birimi: Biitiin zabita memurlarindan olusan birimi,

Buluntu Esya: Belediye smurlar1 igerisinde bulunarak Belediyeye teslim edilen
canta, cilizdan, alet, arag, para ve altin glimiis gibi degerli madenler ile her tiirlii esyayi,
Kayip ve Buluntu Esya Teslim ve Iade Tutanagi: Buluntu esyay: teslim alan Zabita
Memurlarinin tanzim edecegi, 3 niishadan olusan, fotokopili ve seri numarali (EK-1)
tutanagi,

Degerli Kagit: Niifus ciizdani, protesto, vekaletname, her tiirlii senet, ¢cek gibi maddi deger
ifade eden belgeleri,

Esya Sahibi: Belediye sinirlari igerisinde kayip ve buluntu esyanin sahibini tanimlamaktadir.

Yapilacak islemler:
Komisyon icra Birimin Yapacag islemler:
Madde 5-

a) Bulunarak getirilen kayip ve buluntu esya, Belediye Zabita Yonetmeligi’nin 10.
maddesinin (a)bendinin 9. fikrasina istinaden Zabita Midiirligiinde gorevli Zabita
Memurlarinca "Kayip ve Buluntu Esya Teslim ve lade Tutanag:" ile teslim alinir.

b) Kayip ve Buluntu esyay1 teslim alan Zabita Miidiirligii personelinin tanzim edecegi

= n

"Buluntu Esya Teslim ve lade Tutanag1" 3 niishadir ve en az iki personel tarafindan imzalanir.
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Tutanagin ash ciltte kalir, 2. niishas1 buluntu esya ile birlikte muhafaza dolabina kaldirilir, 3.
niishas1 bulan kisiye verilebilir.
C) Zabita memurlar1 diginda diger personel buluntu esyayi teslim alamaz.

Komisyon Idari Birimi ve Muhafazadan Sorumlu Personelin Yapacag islemler
Madde 6-

a)Buluntu esyanin kokucu, bariz sekilde hijyenik olmamasi ve kapladigi alan ile
tasidig1 maddi deger dikkate alinarak muhafaza edilmeye uygun olmamasi hallerinde durum
"Kayip ve Buluntu Esya Teslim ve lade Tutanagimin islem sonucu béliimiinde rapor
edilerek komisyon idari biriminin onay1 ile imha edilmesi yoluna gidilir.

b)Muhafaza edilmesinde zorluk bulunan, igerisinde deger itibari ile 100 TL yi
gecmeyecek esya bulunan, ¢anta ve ciizdan gibi buluntu esyalarin igerisindeki degerli kagit ve
belgeler ayr1 ve uygun bir saklama malzemesi igerisine konularak muhafaza edilmek iizere
alinip, muhafaza edilmeye uygun olmayan ¢anta veya ciizdan Komisyon Idari Biriminin
karar1 ile tutanakla imha edilebilir. Bu durum "Kayip ve Buluntu Esya Teslim ve lade
Tutanagi'nin islem sonucu boéliimiinde belirtilir.

C)Hirsizlik, gasp ve diger adli olaylara konu oldugu anlasilan buluntu esyalar1 adli
merciler talep edebileceginden 1 yil saklanmasi gerekir.

¢)Buluntu esyalardan paralar ( D&viz cinsi paralar herhangi bir devlet bankasindan
bozdurulmak suretiyle Tiirk Lirasi olarak) bulundugu giinti miiteakip 5 is giinii (Pazaryerinde
bulunanlar i¢in 10 is giinii) bekletilebilir. Bekletme siiresi dolan para 2 is giinii i¢inde
Belediye Emanet Hesabina yatirilarak "Kayip ve Buluntu Esya Teslim ve Iade Tutanagi'nin
islem sonucu boliimiinde durum belirtilir.

d)Emanet hesabina yatirilan paranin sahibinin miiracaati oldugunda, Komisyon idari
birimi tarafindan gerekli inceleme yapildiktan sonra, Zabita Midiirligiince Mali Hizmetler
Midiirliigiine konu yazi ile bildirilerek 3 is giinii icerisinde sahibine iade edilir. Emanet
hesabindaki D&viz cinsi paralar bozdurularak emanet hesabina yatirildigr andaki Tiirk Lirast
miktar1 olarak iade edilir. 1 yila kadar sahibi bulunmayan emanet hesabindaki paralar
Belediye biitgesine gelir kaydedilir.

e)Kayip ve Buluntu esya bir yil muhafaza edilir.

f)Bir yil igerisinde sahibi bulunmayan diger degerli sarrafiye malzemeleri, komisyon
idar1 biriminin karar1 neticesinde, muhafazadan sorumlu personel ile idari birimde gorevli bir
zabita komiseri, Ortahisar Merkez ilge sinirlart igerisinde faaliyet gosteren ti¢ kuyumcu
esnafindan teklif alarak, en uygun teklifi veren esnaftan Tiirk Lirasi olarak bozdurularak,
almacak makbuz Belediye Emanet Hesabina yatirilir. Bu durum Kayip ve Buluntu Esya
Teslim ve lade Tutanagmin islem sonucu kisminda belirtilir.

g)Noter kagitlari, vekaletnameler, niifuz ciizdanlari, aile clizdanlar, siiriicti belgeleri,
ara¢ ruhsatlari, pasaportlar, yabancilar i¢in ikamet tezkereleri, tapular ve benzeri belgeler
bulunduktan sonra teslim _tutanag ile teslim alinir, 30 giin icerisinde diizenleyen kuruma
tutanak karsilig teslim edilir.

g) TL. doviz, sarrafiye malzemesi disinda kalan, maddi bir degeri bulunan ve 1 yil
icerisinde sahibi bulunmayan esyalar komisyon idari biriminin karar1 neticesinde,
muhafazadan sorumlu personel ile idari birimde gorevli bir zabita komiseri tarafindan,
esyanin cinsine gore, Ortahisar ilce sinirlari igerisinde gerekli arastirmalar yapilip, birkag
yerden teklif alindiktan sonra, en yiiksek degeri veren mercie satilir. Elde edilen tutar,
belediyeye gelir olarak yatirilir. Bu durum tutanagin islem sonucunda belirtilir.
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h) 1 yil icerisinde sahibi tarafindan alinmayan esyalardan, komisyon idari biriminin
karar1 ile yardim kuruluslarmin veya kamu kurumlarinin hizmet birimlerinin kullanimina
uygun olanlar verilebilir. Yardim kuruluslarinin ve ya kamu kurumlarinin igine yaramayacak
esyalar komisyon idari biriminin karari ile imha edilebilir. Bu durum "Kayip ve Buluntu Egya
Teslim ve Iade Tutanagi'nin islem sonucu béliimiinde belirtilir.

1) Kayip ve Buluntu esyanin sahibi oldugu anlasilan kisiye, tutanaktaki iade kismi
doldurularak imza karsilig1 teslim edilir.

1)Kayip ve Buluntu esyanin takribi degeri 5.000 TL'nin {izerinde olanlar Belediye ilan
biirosundan uygun olacak sekilde 2 defa ilan edilmelidir. Bu islem tutanagin sonug kismina da
islenir.

J)Komisyon idari Birimi, her yilin Ocak ayinda Zabita Miidiiriiniin baskanliginda
toplanir. Bir 6nceki yil ele gecen kayip ve buluntu esyalar hakkinda ne gibi islem yapilacagina
karar verir ve uygular.

Muhafazadan sorumlu personelin gorev ve sorumluluklari;
Madde 7-

a) Zabita memurlari tarafindan getirilen kayip ve buluntu esyay1 teslim almakla, ciltte
kalan niishaya teslim aldigina dair imza atmakla, esyayr muhafaza etmekle ve bakiml
olmasindan sorumludur.

b)Esyay1, paray1 bulan vatandasa veya teslim eden zabita memuruna, soruldugunda
bilgi vermekle miikelleftir.

¢)Komisyon Idari Birimi tarafindan alinan kararlara uymakla ve yerine getirmekle
miikelleftir.

Yiiriitme:

Madde 8- Bu yonetmelik hiikiimleri Ortahisar Belediye Baskanligi tarafindan yiiriitiiliir.

Yiirurliik:

Madde 9- Bu Yo6netmelik, Ortahisar Belediye Meclisinin onayindan sonra yiiriirlige girer.

Av. Ahmet Metin GENC Fatih GOKTAS Sezgin YILMAZ
Meclis Baskam Katip Uye Katip Uye
Belediye Baskani Meclis Uyesi Meclis Uyesi
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